双鸭山市企业上市挂牌“绿色通道”实施办法

为充分发挥服务企业上市挂牌“绿色通道”作用，细化明确各有关单位推进企业上市挂牌的工作职责、服务事项及办事流程，进一步加快推进全市企业上市工作，制定本实施办法。
[bookmark: _GoBack]一、服务对象
（一）省、市上市挂牌后备企业资源库入库企业。
（二）拟迁入我市的省外上市公司。
（三）其他有上市意愿和具体方案且经努力后基本满足上市条件的企业。
二、工作职责
按照“优先办理、专人负责、跟踪服务、限时办结”原则，为入库企业和其他服务对象加快出具相关合规性证明，办理相关审批手续，协调解决上市挂牌过程中的困难和问题。
（一）市推进企业上市工作领导小组各相关成员单位、各县（区）要充分发挥职责作用，快速有效办理入库企业上市挂牌相关事项（详见附件）。涉及企业上市的有关部门、服务事项、办理流程，将根据上市有关要求及各部门工作实际进行及时调整。
（二）有关部门要依法依规，及时为入库企业出具相关证明文件或情况说明，自企业报送材料齐备之日起，严格按照各有关行业主管部门规定时限办结。
（三）对企业在上市挂牌前后遇到涉及单个部门的事项，相关职能部门要切实履行职责，提高服务质量和办事效率，依法依规限时办理；凡本级政府及其部门能够协调解决的事项，应予解决，不得推诿。
三、工作程序
（一）接收。入库企业遇到的行政审批方面的困难和问题，首先向县（区）政府职能部门申请接收并协助解决。涉及多个部门联动协调的事项，县（区）政府职能部门可向市上市工作领导小组办公室提出书面协助函，并协调有关部门限期办结。
（二）移交。对于不属于县（区）职能部门职责范围内解决的问题，可通过线上或线下向市推进企业上市工作领导小组办公室呈报，由市推进企业上市工作领导小组办公室负责协调转办。涉及多个部门联动协调的事项，通过组织召开有关工作协调会议解决。对于重大事项问题，召开市推进企业上市工作领导小组专题会议研究解决，并视情况向市政府报告。
（三）办理。对于市推进企业上市工作领导小组办公室协调一致解决问题的方案，相关成员单位要依据会议决定，争取在15个工作日内办结，对暂时不具备办理条件或条件尚不完备的入库企业，应当依法依规及时全面指导企业完善条件，加快办理。
（四）监督。市推进企业上市工作领导小组办公室定期梳理汇总入库企业政务服务办理情况，对推诿扯皮、不担当、不作为等有损营商环境的情形进行通报并上报市政府。各级政府有关部门办理入库企业政务服务事项，应当主动接受纪检监察机关监督。
四、保障措施
（一）加强组织领导。各县（区）、各有关部门要把入库企业政务服务作为本县（区）、本部门政务服务工作的重要组成部分，纳入机关效能建设，加强组织领导。要明确分管领导、责任部门，及时研究解决本县（区）、本部门入库企业政务服务中出现的问题，加强指导、协调和督促检查。
（二）加强制度建设。各县（区）、各有关部门在办理入库企业政务服务事项时，要落实首问责任制、服务承诺制等制度。要坚持问题导向和便利企业原则，进一步改善服务质量，提高工作效率，建立健全重点事项督办、调度、考核等机制，做到主动服务、责任落实、规范执行和有效监督。
（三）加强协调配合。各有关部门要进一步加强部门内部、系统上下的信息互通和工作协同，创新工作举措，提升服务水平。市推进企业上市工作领导小组办公室要切实发挥牵头协调作用，对于跨部门、跨行业政务服务事项的办理，要加强统筹协调和调度。
（四）加强信息公开。要及时公开入库企业政务服务事项办理情况，已在本级政府政务服务中心设有服务窗口的单位，要增加入库企业上市“绿色通道”政务服务窗口；尚未在本级政府政务服务中心设有服务窗口的单位，应在本单位内设立入库企业“绿色通道”政务服务窗口，开通服务咨询热线和投诉举报电话，同时要积极创造条件，将入库企业政务服务事项尽快纳入本级政府政务服务中心，实行“一站式”办理服务。

附件：双鸭山市企业上市挂牌相关政务服务事项办理流程
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